 Циклограмма работы заместителя  директора  по УВР   на  ________________________учебный  год. 

	№

п\н
	Наименование мероприятий
	
	                                                    

	
	
	
	август
	I - четверть

	
	
	
	
	сентябрь
	октябрь

	
	
	
	1н


	2н
	3н
	4 н
	1н


	2н
	3н
	4 н

	1. 
	Подготовка школы к новому учебному году
	+
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Уточнение списков учащихся по классам , список второгодников .   ОШ №1, учителей .
	+
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Смотр готовности учебных кабинетов к началу года
	+
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	Подготовка к педагогическому  совету 
	+
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. 
	Обсуждение плана проведения Дня Знаний
	+
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. 
	Уточнение недельной нагрузки учителей 
	+
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. 
	Составление расписания уроков на  1 полугодие 
	+
	
	
	
	
	
	
	
	

	8. 
	Совещание по первому дню знаний 
	
	+
	
	
	
	
	
	
	

	9. 
	Консультация для молодых специалистов по оформлению и ведению классного журнала
	
	+
	
	
	
	
	
	
	

	10. 
	Оформление табеля учета рабочего времени  учителей
	
	
	
	+
	
	
	
	
	

	11. 
	 Проверка наличия учебников 
	
	
	+
	
	
	
	
	
	

	12. 
	Проверка личных дел учащихся
	
	
	+
	
	
	
	
	
	

	13. 
	Организация индивидуальных занятий ( со слабоуспевающими , одаренными учащимися)
	
	+
	
	
	
	
	
	
	

	14. 
	Уточнение расписания уроков 
	
	
	+
	
	
	
	
	
	

	15. 
	Оформление школьной документации  
	
	
	+
	
	
	
	
	
	

	16. 
	Собеседование с учителями по тематическому планированию
	
	
	
	+
	
	
	
	
	

	17. 
	Составление графиков  административных  контрольных, диктантов 
	
	
	
	+
	
	
	
	
	

	18. 
	Оформление и вывешивание расписания для учащихся
	
	
	
	+
	
	
	
	
	

	19. 
	Выдача журналов и составление  расписания кружков, факультативов
	
	
	
	+
	
	
	
	
	

	20. 
	Составление графиков проверки журналов , тетрадей , дневников, открытых уроков, проверки документаций и т.д.
	
	
	
	+
	+
	
	
	
	

	21. 
	Составление списков учащихся по классам
	
	
	
	
	+
	
	
	
	

	22. 
	Посещение уроков 
	
	
	
	+
	+
	
	
	
	

	23. 
	Проверка техники чтения 2 – 3 – х кл.
	
	
	
	
	+
	
	
	
	

	24. 
	Утверждение планов  : кружковых работ, факультативов.
	
	
	+
	
	
	
	
	
	

	25. 
	Совещание при завуче
	
	
	
	
	+
	
	
	
	

	26. 
	Контроль за работой со слабоуспевающими учащимися
	
	
	+
	+
	
	
	+
	
	+

	27. 
	Учет пропусков и замещение пропусков учителей
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	28. 
	Административные контрольные работы за 1 - четверть
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	29. 
	Проверка журналов 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	30. 
	Прием отчета от Кл. руков и  предметников за 1 - четверть
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	31. 
	Проведение и посещение М\О 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	32. 
	Проведение методического совета
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	33. 
	Проверка выполнения программы
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	34. 
	Предметная неделя
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	35. 
	Подготовка к школьной , районной  и республиканской олимпиаде
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	36. 
	Прием родителей по вопросам  УВР
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	37. 
	Прием отчетов руководителей МО за 1- четверть
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	38. 
	Проверка дневников
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	39. 
	Проведение школьного и районного тура предметных олимпиад
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	40. 
	Малый педсовет « успеваемость и посещаемость за 2 четверть»
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	41. 
	Проверка состояния кружковых занятий и посещение кр. занятий.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	42. 
	Родительские собрания
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	43. 
	Контроль за работой Кл.руков
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	44. 
	Аттестация учителей 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	45. 
	Заслушивание отчета зав . библиотеки за 1 - полугодие
	
	
	
	
	
	
	
	
	


